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PENGENALAN

Manual Pengguna Sistem Smart Schedule ini dibangunkan untuk melicinkan proses
penghantaran laporan kehadiran kakitangan di Kolej] Komuniti Kuala Langat secara atas
talian. Data-data yang dimasukkan (key in) akan disimpan di dalam pangkalan data
(database), menggunakan pengaturcaraan PHP Hypertext Preprocessor (PHP) dan
pangkalan data MySQL Server.

Modul-modul yang terlibat seperti berikut:

1.0 Menu Utama:
Modul ini digunakan untuk staf mengisi permohonan, menyemak item dihantar,

menyemak status dan papar pergerakan.
2.0 Menu Penyelia:

Modul ini digunakan oleh Penyelia untuk meluluskan / tidak meluluskan

permohonan.
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SISTEM SMART SCHEDULE

1.0 MEMULAKAN SISTEM

Buka pelayar (cth: Internet Explorer/Chrome)

Masukkan alamat url : http://ehadir.kkkla.edu.my

Paparan di bawah akan muncul

- ‘ Masukkan URL

7 KKKL

=

J KOMUNITI
KUALA LANGAT

Smart Schedule (S2)

Pengguna ;&

Katalaluan%
| Hantar

Manual Pengguna Sistem

\

Rajah 1.0 : Laman Utama Smart Schedule (S?)

Statistik Pengguna

Bulan
April
Mei

Jumlah

198

6



http://ehadir.kkkla.edu.my/
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2.0 MENDAFTAR MASUK KE SISTEM SMART SCHEDULE

i.  Masukkan no. kad pengenalan pada ruangan Pengguna.

ii. Masukkan Katalaluan

KOLEJ KOMUNITI
KUALA LANGAT

Statistik Pengguna
Smart Schedule (5?)

rMasukkan NO.KP o w
o MOSUKKON Katalaluan =+ s

Jumlah
( Hantar. ) _

Manual Pengguna Sistem

Rajah 2.0 : Laman Utama Smart Schedule (S?)
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3.0 MENUKAR KATA LALUAN

Tukar katalaluan bagi pengguna yang pertama kali menggunakan sistem bagi langkah
keselamatan

Adilah Bt. Shamsuddin
Pensyarah KOLE] KOMUNITI KUALA LANGAT
KOLEJ KOMUNM

Tukar Katalaluan
KUALA LANGAT

Smart Schedule (52)

IENU UTANA TUKAR LOGIH KI i k U ntu k Tu kar

Permohanan
Pengguna + 370925035272

fem dhear Hataaluan Lama : $1dc9oobSad04deT0036cha83 13605 Katalal uan
Stats Katalaluan Baru ;| eewwewnneenannn Silataipkan 12 akszra
Papar pergerakan

Hantar

MENL PENYELIA
Meluluskan permehonan
Cari ot semua Copyright ©2015 Kolej Komuniti Kuala Langat. Hak Cipta Terpelihara.
LOG KELUAR

Log keluar

Rajah 3.0 : Paparan Menukar katalaluan
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4.0 Menu Utama

Klik pada Kategori Permohonan dan paparan seperti Rajah 4.1 akan muncul. lkuti
langkah-langkah berikut:-

Adilah Bt. Shamsuddin
KOLEJ KOMUNT Pensyarah KOLE] KDMUNITITKII;IAL'.? It.AINIGAT
| a ukar Katalaluan
I kisaLavear [Klik Untuk Permohonan

Smart Schedule (52)

MENU UTAMA
Permohonan Tarikh Mula E Contoh: 13/07/2010)

fem dihantar Tarikh Tamat (= corton: 1o

Status P
Urusan ~sila pilin-

Papar pergerakan P
Alasan ~sia pilif-
MENU PENYELIA

Nelulusk h
eluluskan permohonan Catatan

Cari ikut semua

LOG KELUAR
Log keluar Masa masuk/keluar

Masa keluar (*Hanya untuk kes kebenaran keluar 4 jam sahaja)

Waktu Bekerja -5ia FI|Ih

Pegawai Penyelia ~sia pilif- v

Hanya "gif”, “jpeg”, “jpe”, "pre", "pdf” sahaja dibenarkan!

Filename: | Choose File | No flle chosen

Dokumen Sokengan

Tick sekiranya tiada dokumen sokongan

Hantar

Copyright © 2015 Kolej Komuniti Kuala Langat. Hak Cipta Terpelihara.

Rajah 4.0 : Rajah Menunjukkan Paparan Permohonan
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4.1 LANGKAH 1 : PILIH TARIKH URUSAN

KOLEJ KOMUNMI
KUALA LANGAT

Smart Schedule (52)

MENU LTANA
Permehonan Tarikh Mula

Item dihantar Tarikh Tamat

Statls
Urusan

Papar pergerakan
Alasan

MENU PENYELIA

Neluusk h
Neluluskan permahonan Catatan

Cari hut semua

SOAL SELIDIK
Borang
Responden
LOGKELUAR
Log keluar
WakfuBekerja

Pegawai Penyelia

Dokumen Sokongan

& coon: 130772010)

Nor Dalila Bt. Roslan
Pentadbiran KOLE] KOMUNITI KUALA LANGAT
Tukar Katalaluan

L. 4= ik Tarikh
Urusan

~sila pih-- Wit at
~slapilh- 1 2 4

Masa masuk/keluar

Masa keluar/masuk

~sla pilh-

~slapilh-

Hanya "gif, jpeg’, ing", pre’,"pd

rilename:| Choose File | No file chosen

Tick sekiranya tiada dokumen sokongan

Hantar

Copyright 2013 Kolej Komuniti Kuala Langat. Hak Cipta Terpelihara.

Rajah 4.1 : Rajah menunjukkan dimana Untuk Memilih Tarikh Urusan
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4.2 LANGKAH 2 : PILIH URUSAN

Terdapat 7 Jenis Urusan
4.2.1 Absent/ Tidak Hadir apabila Tiada Transaksi Didalam Mesin Thumbprint
4.2.2 Late/Lewat
4.2.3 Early Thumb Out / Transaksi Balik Awal
4.2.4 Failed To Clock In / Gagal atau tiada Transaksi Masuk Kerja
4.2.5 Failed To Clock Out / Gagal atau tiada transaksi Balik Kerja
4.2.6 Official Out with permission / Kebenaran Keluar Tugas Rasmi
(Permohonan awal sebelum tarikh keluar)

4.2.7 Personal Out With Permisson / Kebenaran Keluar Peribadi

Nor Dalila Bt, Roslan
Pentadbiran KOLE] KOMUNITI KUALA LANGAT
KOLEJ KOMUNM Tukar Katalaluan

KUALA LANGAT
Smart Schedule (52)

MENU LTAMA
Permononan Tarikh Mula 1710412015 ) conton: 30072010

fem e Tarkt anit 17042015 7 cono: 30000

i
Status .
— 4== Kiik Urusan
Alasan

NENU PENYELIA Absent
Meluluskan permohonan Caaten Late
Carikut semua Early thumb out

SOALSELIDK Failed to clock in

Borang Failed to clock out

Official out with permission (Kebenaran keluar tugas rasmi)

Personal out with permission (Kebenaran keluar peribadi)

Responden

LOG KELUAR
Log keluar
Waktu Bekerja ~§la pilih- '

Pegawai Penyelia ~sla pilf- v

Hanya “gif", "jpeg’, “jpe’, "prg’, “pdf” sahaja dibenarkan!

Filename: | Choose File | No flle chosen

Dokumen Sokongan

Tick sekiranya tiada dokumen sokongan

Hantar

Copyright © 2015 Kolej Komuniti Kuala Langat. Hak Cipta Terpelihara.

Rajah 4.2 : Rajah menunjukkan dimana Untuk Memilih Urusan
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421 Modul Absent

Pengguna hanya perlu mengisi ruangan alasan, catatan, memilih pegawai penyelia.
Jika terdapat dokumen sokongan (“gif’, “jpeg”, “jpg”, “png” dan ‘pdf’), Dokumen
boleh dimuatnaik dan jika tiada dokumen sila klik pada kotak tick sebelum

permohonan dihantar kepada penyelia.

Sila pilih alasan yang sesuai atau berkaitan iaitu Cuti Bersalin, Cuti Gantian, Cuti
Kecemasan, Cuti Rehat, Cuti Sakit, Cuti Tanpa Rekod, Kursus, Mesyuarat atau

Tugas Rasmi pada ruangan alasan seperti rajah dibawah.

Nor Dalila Bt. Roslan

Pentadbiran KOLE] KOMUNITI KUALA LANGAT

KOLEJ KOMUNM Tukar Katalaluan
KUALA LANGAT

 Smart Schedule (5}

MENU UTAMA
Permohonan Tarikh Mula
ltem dihantar

0810412015 75 Conto: 130772010)

Tarikh Tamat 08/04/2015 E(bntuh: 13072010
Urusan ‘ Absent

Status

| 4mmm Klik Alasan

Papar pergerakan
Alasan

NEMU PENYELIA
Meluluskan permohonan
Cari fkut semua

SOAL SELIDIK

Borang

Responden

LOG KELUAR

Log keluar

13| KKKL

Catatan

Waktu Bekerja
Pegawai Penyelia

Dokumen Sokongan

Guti Bersalin

Cuti Gantian

Cuti Kecemasan
Gufi Rehat

Cuti Sakit

Cuti Tanpa Rekod
Maching Not Detected
Kursus
Mesyuarat

Tugas Rasmi
Lewal (Peribadi)
Terlupa

Lain-Lain

v

Hanya g’ "jpeg’, jog’, ong’, "pd” sahaja dibenarkn!

Filename:

Browse..

D Tick sekiranya tiada dokumen sokongan

Copyright @ 2015 Kolej Komuniti Kuala Langat. Hak Cipta Terpelihara,

Rajah 4.2.1: Rajah Menunjukkan Dimana Alasan Dipilih
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4.2.2 Modul Late

Pengguna hanya perlu mengisi ruangan alasan, catatan, waktu masuk/keluar,

waktu bekerja dan memilih pegawai penyelia. Jika terdapat dokumen sokongan

(“gif’, “jpeg”, “jpg”, “png” dan ‘pdf’) , dokumen boleh dimuat naik dan jika tiada

dokumen sila klik pada kotak tick sebelum permohonan dihantar kepada penyelia.

Sila pilih alasan yang sesuai atau berkaitan iaitu Tugas Rasmi, Kursus, Mesyuarat

atau Lewat (Peribadi) — (bagi 30 minit pertama sahaja) pada ruangan alasan

seperti rajah dibawah.

KUALA LANGAT

II KOLEJ KOMUNITI

Smart Schedule (52)

MENU UTAMA
Permohanan Tarikh Mula

Item dihantar Tarikh Tamat

Status
Urusan

Papar pergerakan
Alasan

MENU PENYELIA

Meluluskan permehonan
Catatan

Cari fkut semua

LOG KELUAR

Log keluar

Waktu Bekerja

Pegawai Penyelia

Dokumen Sokorgan

17/0412015 [ conton: 13/072010)
17/0412015 [ conton: 1310712010
Late

Lewat (Peribadi) v

Masa masuk/keluar

08:24:AM

Masa keluar (*Hanya untuk kes kebenaran keluar 4 jam sahaja)
—sila pilih-- v

~-sla pilih-- v

Hanya "gif", “jpeg”, “jpe”, "png", “pdi” sahaja dibenarkan!
Filename: | Choose File | No flle chosen

Tick sekiranya tiada dokumen sokongan

Hantar

Adilah Bt. Shamsuddin
Pensyarah KOLE] KOMUNITI KUALA LANGAT
Tukar Katalaluan

Isikan
makiumat
berkaitan

dalam

ruangan
catatan

o

Lewat melebihi 30 minit
dikira sebagai
kebenaran keluar peribadi

Rajah 4.2.2 : Rajah Menunjukkan Dimana Tempat Untuk Mengisi Maklumat Berkaitan

14 | KKKL
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4.2.3 Modul Early Thumb Out

Pengguna hanya perlu mengisi ruangan alasan, catatan, memasukkan waktu
keluar, memilih waktu bekerja dan pegawai penyelia Jika terdapat dokumen
sokongan (“gif”, “jpeg”, “jpg”, “png” dan ‘pdf’) , dokumen boleh dimuatnaik dan jika
tiada dokumen sila klik pada kotak tick sebelum permohonan dihantar kepada

penyelia.

Sila pilih alasan yang sesuai atau berkaitan iaitu Tugas Rasmi, Kursus atau

Mesyuarat pada ruangan alasan.

Nor Dalila Bt. Roslan
Pentadbiran KOLEJ KOMUNITI KUALA LANGAT
KOLEJ KOMUNM Tukar Katalaluan

KUALA LANGAT

Smart Schedule (52)
MENU UTANA
Permohonan Tarikh Mula 171042015 E] Contoh: 13/07/2010)

e divantar Tarkh Tamat 171042015 [ conton: 13672010
Status

Urusan Early thumb out
Alasn Tugas Rasmi

Papar pergerakan

MENU PENYELIA
Meluluskan permohonan

han Di JPKK

Cari ikut semua

SOAL SELIDIK

Borang Masa masuk/keluar

01:00: P

Responden

LOG KELUAR
Log keluar A A
Waktu Bekerja

w0 A — Masukkan Waktu
v v v Keluar

Dokumen Sokongan

Tick sekiranya tiada dokumen sokongan

Hantar

Rajah 4.2.3 : Rajah Menunjukkan Dimana Untuk Memasukkan Waktu Keluar
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4.2.4 Modul Failed To Clock In

Pengguna hanya perlu mengisi ruangan alasan, catatan, memasukkan waktu
masuk, memilih waktu bekerja dan pegawai penyelia Jika terdapat dokumen
sokongan (“gif”, “jpeg”, “jpg”, “png” dan ‘pdf’) , dokumen boleh dimuatnaik dan
jika tiada dokumen sila klik pada kotak tick sebelum permohonan dihantar

kepada penyelia.

Sila pilih alasan yang sesuai atau berkaitan iaitu Tugas Rasmi, Kursus,

Mesyuarat, Machine Not Detected atau terlupa pada ruangan alasan.

Nor Dalila Bt. Roslan

Pentadbiran KOLE] KOMUNITI KUALA LANGAT

KOLEJ KOMUN Tukar Katalaluan
KUALA LANGAT

Smart Schedule (52)

MMENU UTAMA
Permononan Tarikh Mula 1710412015 ) conton: 13072010
e dhartar Tarkh Tamat 171042015 ) conton: 13072010

Stats Urisen Early thumb out

Papar pergerakan -
Alesan Tugas Rasmi v
MENU PENYELIA

Meluluskan permofionan

Mesyuarat Sebutharga Kebersihan Di JPKK

Cari tkut semua

SOAL SELIDIK

Borang INasa masuk/keluar

01:00:PM

Responden

LOGKELUAR Iasa keluar/masuk

Log keluar -
Wektu Bekerja -5la pilh-- - KI I k Waktu
Pegawai Penyelia o
Waktu Peringkat 1 (7:30:2m - 4.30pm) Beke I'j a

(
Waktu Peringkat 2 (8:00:am - 5:00;pm)
Waktu Peringkat 3 (8:30:am - 5:30.pm)

Dokumen Sokongan |

Tick sekiranya fiada dokumen sokongan

Hantar

Rajah 4.2.4 : Rajah Menunjukkan Dimana Untuk Memilih Waktu Bekerja
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4.2.5 Modul Failed To Clock Out

Pengguna hanya perlu mengisi ruangan alasan, catatan, memasukkan waktu

keluar, memilih waktu bekerja dan pegawai penyelia Jika terdapat dokumen

sokongan (“gif”, “jpeg”, “jpg”, “png” dan ‘pdf’) , dokumen boleh dimuatnaik dan

jika tiada dokumen sila klik pada kotak tick sebelum permohonan dihantar

kepada penyelia.

Sila pilih alasan yang sesuai atau berkaitan iaitu Tugas Rasmi, Kursus,

Mesyuarat, Machine Not Detected atau terlupa pada ruangan alasan.

KOLEJ KOMUNITI
KUALA LANGAT

Smart Schedule (52)

IENL UTANA
Permohonan Tarikh Mula

[tem dihantar Tarikh Tamat

Status
Urusan

Papar pergerakan
Alasan

IENU PENYELIA
Melulusk I

eluluskan permohonan Ctatan
Cari ikut semua

SOAL SELIDIK
Borang
Responden
LOG KELUAR
Log keluar

Waktu Bekerja

Pegawai Penyelia

Dokumen Sokongan

171042015 T8 contane 301
171042015 T8 contane 3010
Failed to clock out

Maching Not Detected v

Masa masuk/keluar

05:00: Pl

Masa keluar/masuk

Waktu Peringkat 2 (8:00:am - 5:00pm) v
| Jayzatu Quraisha Bt Zaina 1|

Hanya gif", “jpeg”, “ipg”, png’, “pdf” sahaja cibenarkan!
Filename: | Ghoose File | No flle chosen

Tick sekiranya tiada dokumen sokongan

Hantar

Nor Dalila Bt. Roslan
Pentadbiran KOLE] KOMUNITI KUALA LANGAT
Tukar Katalaluan

Klik Untuk Memilih
Pegawai Penyelia

Rajah 4.2.5 : Rajah Menunjukkan Dimana Untuk Memilih Pegawai Penyelia
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4.2.6 Official Out with permission / Kebenaran Keluar Tugas Rasmi

(Permohonan awal sebelum tarikh keluar)

Pengguna hanya perlu mengisi ruangan alasan, catatan, memasukkan waktu
masuk/keluar, waktu keluar/Masuk (Hanya Bagi Urusan Setengahari), memilih

waktu bekerja dan pegawai penyelia Jika terdapat dokumen sokongan (“gif’,

” [{H ”

“ipeg”, “ipg”, “png” dan ‘pdf’) , dokumen boleh dimuatnaik dan jika tiada dokumen

sila klik pada kotak tick sebelum permohonan dihantar kepada penyelia.

Sila pilih alasan yang sesuai atau berkaitan iaitu Tugas Rasmi, Kursus atau

Mesyuarat pada ruangan alasan.

KUALA LANGAT

Nor Dalila Bt. Roslan
Pentadbiran KOLE] KOMUNITI KUALA LANGAT
KOLEJ KOMUNM Tukar Katalaluan

Smart Schedule (52)

MMENU UTAMA
Permohonan Tarikh Nula 1710412015 2] Conton: 13/07/2010)

et Tarkt Tanat 2042015 (] conton: tenzo

Status : - -
Urisan Official out with permission (Kebenaran keluar fugas rasmi) *

Papar pergerakan
Alasan Iesyuarat v

MENU PENYELIA
Meluluskan permofionan

Catatan
Cari kut semua

SOAL SELIDIK

Borang Masa masuk/keluar
Responden

LOGKELUAR Iasa keluar/masuk
Log keluar

Waktu Bekerja Waktu Peringkat 2 (8:00:am - 5:00:pm] ¥
Pegana Penyel | Jayzatul Quraisha Bt. Zainal v

Hanya “gif", “jpeg”, "jpg", "png’, “pdf" sahaja dibenarkan!

Klik Kotak Yang
Tick sekiranya fiada dokumen sokongan } Berkenaan

Hantar

Filenane: | Ghoose File No flle chosen
Dokumen Sokongan renanes| VTR |

Rajah 4.2.6 : Rajah Menunjukkan Dimana Untuk Memuatnaik Dokumen Sokongan dan
Kotak Untuk Diklik Jika Tiada Dokumen Sokongan

18 | KKKL
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4.2.7 Personal Out With Permisson / Kebenaran Keluar Peribadi

Pengguna hanya perlu mengisi ruangan alasan, catatan, memasukkan waktu
masuk/keluar, waktu keluar/masuk, memilih waktu bekerja dan pegawai

penyelia.
Jika terdapat dokumen sokongan (“gif”, “jpeg”, “jpg”, “png” dan ‘pdf’), dokumen
boleh dimuatnaik dan jika tiada dokumen sila klik pada kotak tick sebelum

permohonan dihantar kepada penyelia.

Sila pilih alasan yang sesuai atau berkaitan iaitu Lain-lain pada ruangan alasan.

KUALA LANGAT

Nor Dalila Bt. Roslan
Pentadbiran KOLEJ KOMUNITI KUALA LANGAT
KOLEJ KOMUNI Tukar Katalaluan

Smart Schedule (5?)

MENU UTANA
Permohonan Tarikh Mula 1710412015 2] Contoh: 13/07/2010)

e dnanter Tai Tamst 21042015 [ contoh: ot

Status -
Urusan Personal out with permission (Kebenaran keluar peribadi)
Papar pergerakan 8

Alasan Lain-Lain v

MENU PENYELIA

Meluluskan permohonan
Catatan

Cari ikut semua

SOAL SELIDIK

Borang Masa masuk/keluar

08:00: AM

Responden

LOG KELUAR Masa keluar/masuk
Log keluar 11:00: AM

Waktu Bekerja Wakiu Peringkat 2 (8:00:am - 5:00.pm) *
Pegaai Penyelia Jayzatul Quraisha Bt. Zainal M
Hanya "gif”, “jpeg”, “jpe’, "png", "pdf” sahaja dibenarkan!

okunen Sokrgan Filenamez| Choose File | No file chosen

Klik Untuk Menghantar
\ Permohonan

Tick sekiranya tiada dokumen sokongan

Rajah 4.2.7 : Rajah Menunjukkan Dimana Untuk Menghantar Permohonan

Kepada Penyelia
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5.0 Menyemak Permohonan Yang Telah Dihantar

Menu Utama: Klik pada Kategori Item Dihantar dan paparan seperti Rajah 5.0

akan muncul.
Modul ini adalah untuk menyemak semula permohonan yang telah dihantar.
Sekiranya ada pembetulan permohonan masih boleh dipadam selagi permohonan

belum diluluskan oleh Penyelia.

Item tersebut tidak lagi dipaparkan sekiranya permohonan telah diluluskan.

MENU UTAMA

Nor Dalila Bt. Roslan
Pentadbiran KOLE) KOMUNITI KUALA LANGAT
Permohonan KOLEJ KOMUNMI Tukar Katalaluan

I Item dihantar I

KUALA LANGAT

Smart Schedule (S2)

MENU UTAMA -
Papar Permohonan 20 ] Car

pergerakan Item dihantar il Nama Penyelia Tarkh — Tarh ey Alasan WP Masa Bz ctan Dokumen 1KY pagam
Mula Tamat Tamat  Masa Hantar

Status

Status

Bawa
PRk i quaa 01506 01504 T g f1:005 50 Anak wiEk
HENU PENYELIA B Zaal T pemisin S e .

Meluluskan
permohonan

Cari ikut semua

SOAL SELIDIK Kllk U ntu k

Borang

Responden M emadam

LOG KELUAR

Log keluar PermOhonan

Rajah 5.0 : Rajah Menunjukkan Dimana Untuk Memadam Permohonan Sebelum

Permohonan diambil tindakan oleh Penyelia
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6.0 Menyemak Status Permohonan

Menu Utama: Klik pada Kategori Status dan paparan seperti Rajah 6.0 akan

muncul

Modul ini adalah untuk pengguna menyemak status permohonan yang telah diambil

tindakan oleh penyelia.

MENU UTAMA
Nor Dalila Bt. Roslan

KOLEJ KOMUNM Pentadbiran KOLEJ KOMUNITI KUALA LANGAT:
J Tukar Katalaluan
Item dihantar KUALA LANGAT

I Status

Permohonan

Smart Schedule (52)
Papar

pergerakan

MENU UTAMA

Permohonan 0 H E‘ﬂ@

Tarkh - Tarkh Urusan Azsan WP bt s Bea Catatan  Dokumen Tarkh Status Uasan

Item dhantar i i
Bil - Nama Penyelia W Tamet Wl Tamat e Hantar Penyelia

Status

Jayzatul ] - Persomalout . ) . Bawa ]
Pparpergeratan( qggy D% DB T Ly DEOD TS0y e ok

Zsinal e R Kiinik o

JENU PENYELIA P

Meluluskan Jayzatul : Personal out ™ 0800 0930 Klinik

permohonan qua\shaBt. 0317 W‘th” Liin P2 TR 1:30 Checkup
Lainal permission anak

015-
gpyp  Llus

Cari kut semua
SOAL SELIDIK
Borang Copyright © 2015 Kolej Komuniti Kuala Langat, Hak Cipta Terpelihara.
Responden

LOG KELUAR

Log Keluar

Rajah 6.0 : Rajah Menunjukkan Status Permohonan
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7.0 PAPAR PERGERAKAN

Menu Utama: Klik pada Kategori Papar Pergerakan dan paparan seperti Rajah

7.0 akan muncul

Modul ini membolehkan pengguna melihat paparan pergerakan atau pelbagai jenis
urusan berkenaan kehadiran yang telah diluluskan oleh Penyelia mengikut format
kalendar.

MENU UTAMA
Adilah Bt. Shamsuddin

Permohonan Pensyarah KOLEJ KOMUNITL KUALA LANGA
. KOLEJ KOMUNIT Tukar Katalaluar
Item dihantar KUALA LANGAT

Status

Smart Schedule (5?)

Papar
pergerakan HENU UTAMA

minggy lepas | mingg ini | minggu depan

Permohonan

‘ Nama [snin Selasa Rabu Khamis Jumaat Sabtu Ahad
e dihantr 130042015 | 14042015 | 15/04/2015 | 16/04/2015 | 17/0412015 | 1810412015 | 19/04/2015

Status IAdilah Bt. Shamsuddin Absent
Pengyarah KOLEJ KONUNTIKUALA PEUIBAT  PEJABAT  PEJBAT  PEJBAT  [Mesyuarat Aaun
Pepar pergerakan — LaGAT Amaneh Di JPHK

MENU PENYELIA

Meluluskan Petunjuk:
permehonan Absent

Cart ot semua Lite
Early thumb out

LOG KELUAR Failed to clock in
Log keluar Failed to clock out

Copyright © 2015 Kolej Komuniti Kuala Langat, Hak Cipta Terpelihara,

Rajah 7.0 : Rajah Menunjukkan Paparan Pergerakan Mengikut Format Kalendar
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8.0 Meluluskan Permohonan (Penyelia)

Menu Penyelia: Klik pada Kategori Meluluskan Permohonan dan paparan
seperti Rajah 8.0 akan muncul.

Modul ini membolehkan Penyelia melihat permohonan pergerakan atau pelbagai

jenis urusan berkenaan kehadiran pegawai yang diselia.

Penyelia hanya perlu tanda pada kotak pilih, lulus, tidak lulus atau perlu dibetulkan

semula dan diruang catatan (jika ada catatan) sebelum klik pada butang hantar.

MENU PENYELIA Jayzatul Quraisha Bt. Zainal

Pentadbiran KOLEJ KOMUNITI KUALA LANGA
ME" u l USk an KOLEJ KOMUNM! Tukar Katalaluan

permohonan

KUALA LANGAT

Smart Schedule (S2)
Cari ikut MENU UTAHA :
semua Permohonan 2 \%

Item diantar ) Tarikh  Tarikh a2 Masa Bz Tarkh  Pith
Bil Nama Wl s Urusan Alasan Catatan WP e Vs Dokumen [

Status

Papar pergerakan Bawa

, NorDafiaB 0504 201504 m”‘””‘ Gl M ypy 0BODC M50 o 2015-06-

HEN PENYELIA Rosian 7o . Ke MM n
permission Kinik

J

Meluluskan
permohonan

MENU PENTADBIR
Cari ikut nama
Cari ikut semua

Cari ikut semua
(pilih tarikh) '

Perlu Dibetulkan Semula
Senarai kakitangan

seliaan
STATISTIK DAN
LAPORAN

Statistik
permohonan

Rajah 8.0 : Rajah Menunjukkan Paparan Permohonan Pegawai Yang Diselia
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9.0 Melihat Semula Permohonan Yang Telah Diluluskan (Penyelia)

Menu Penyelia: Klik pada Kategori Cari Ikut Nama dan paparan seperti Rajah 9.0

akan muncul.

Modul ini membolehkan Penyelia melihat permohonan pegawai diselia yang telah

diluluskan samaada oleh beliau atau penyelia lain.

Penyelia hanya perlu memilih nama pegawai (1), tahun (2), bulan (3), urusan (4)

kemudian klik pada butang cari dan paparan seperti Rajah 9.0 akan muncul.

MENU PENYELIA

Meluluskan
permohonan

Cari ikut
semua

KOLEJ KOMUNIT
KUALA LANGAT

Smart Schedule (52)

Nor Dalila Bt, Roslan
Pentadbiran KOLE) KOMUNITI KUALA LANGAT
Tukar Katalaluan

4

MENU UTAMA
Permohonan

0 v -slaplir-r 20157 Jun

[tem diantar Bl Nama Tarlkh ~ Tarikh

Wl Tamat Urusan  Alzsan

Status

Papar 1

pergerakan

MENU PENYELIA

Meluluskan
permohonn

Car fkut semua
SOAL SELIDIK
Borang
Responden

L0G KELUAR
Log keluar

-5ila piih-- cafi
Masa  Masa  Beza MNama Tarikh  Tarikh Status Ulasan

L B o Mula  Tamat Masa  Penyelia  Hantar Lulus Penyelia

Rajah 9.0 : Rajah Menunjukkan Paparan Bagi Penyelia Melihat semula permohonan Yang
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